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1 MUUTOSTOIMENPITEET R13 JA R14 -VERSIOISSA

Nama ohjeet koskevat paikkoja joissa alv luokkien muutos ei vaikuta hintoihin (normaali alv luokkien
1% korotus). Ohjelmassa korvataan aiemmat veroluokat uusilla luokilla seuraamalla alla olevia
ohjeita. Jos liikkkeessa on monta kassaa tehddan muutokset paakoneella ja paivitetdan kassat
my6&hemmin.

2 VARMUUSKOPIO

On erittéin tarkeata ettd muutos varmistetaan ottamalla varmuuskopio ennen alv muutoksia.

1) Valitaan Backoffice ohjelmassa Tiedosto- Varmuuskopio

8 Winpos BackOffice
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2) Valitaan varmuuskopiolle hakupolku. Esimerkissé kopio tallentuu suoraan C:\Winpos
kansioon. Varmuuskopion voi myds tallentaa esim, erilliselle muistitikulle. Muita asetuksia ei
tarvita. Painetaan Kaynnista.
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3) Varmuuskopiointi kestda hetken.

4) Varmista etta kopiointi on onnistut tarkistamalla etta kansioon, joka on méaaritelty hakupolku
kentassa, on tallentunut varmuuskopio.
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Winpos Database
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Varmuuskopio 16ytyy kansiosta nimella Winpos Database Backup Day(numero). Jos kopio

luodaan 30.6 tulee nimen olla Database Backup Day(30).

5) Jos kopioinnin aikana iimenee virheilmoituksia, tarkista ettd hakupolku on oikein. Kone
voidaan myods kaynnistdé uudelleen ja mikéli varmuuskopio ei vieldkdan onnistu, ota yhteys
Winpos asiakastukeen.



3 RAPORTTIEN TULOSTAMINEN

Kun varmuuskopio on otettu otetaan kaikki tarvittavat raportit Paiva, Viikko, Kuukausi ja Vuosi
tasolla. Muutoksessa vanhat alv luokat korvataan uusilla, mika takia on erittéin tarketéta etta otetaan
kaikki kirjanpitoa varten tarvittavat raportit ennen muutosta. Muutosten jélkeen raportteja vanhoilla
alv luokilla ei voida enéé tulostaa muulla tavalla kuin palauttamalla varmuuskopio!

1) Avataan Raportit —Sarja ja ajetaan kaikki normaalit sarjaraportit
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2) Raportit otetaan myds varmuuden vuoksi Aikavalilla.
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Aikavili-raportti

Walitze raportt

- auppa
b ak zutavat
Arvanlizavera
K.azzat
T arjoilijat
Tunottest
Tuattest - Erikoiz Al

[ Hakualue | J

‘ T akaizin H Seuraava ‘

3) Tulostetaan kaupparaportti seké& vuoden alusta ettd viimeiselta kuukaudelta.

4. ALV-LUOKKIEN MUUTOS

Avataan Parametrit -> Veroluokat. Ohjelmassa voi olla kaytdssa vaihteleva maara veroluokkia.

Muutetaan olemassa olevien veroluokkien prosentteja seka nimityksia.
1) Muutetaan ensimmainen veroluokka

Veroluokka-asetukset
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Veroluokka-asetukset
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2) Valitaan valikosta seuraava ja muutetaan tiedot

VYeroluokka-asetukset
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3) Jos veroluokkiin on lisatty alv 12% luokka syksylla 2009 muutetaan tdma

Veroluokka-asetukset
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Veroluokka-asetukset
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4) Jokaisen muutoksen jalkeen painetaaan Ok ja avataan ikkuna uudestaan. Kun kaikki

muutokset on tehty, tarkistetaan ettd muutokset ovat tallentuneet.

Veroluokka-asetukset
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Prozentti

Mirnityz

Valikossa ylimdéardisend alv 17 luokka joka ei ole ollut kdytdssé syksyn 2009 jalkeen.

Muutoksia tuoteryhmiin, alatuoteryhmiin tai tuotteisiin ei tarvitse tehdé, muutetut veroluokat paivittyvat
automaattisesti.



5 KASSOJEN PAIVITYS

Varmistetaan etta kaikki muutokset siirtyvat paivittdimalla kaikki kassat.

1) Klikataan kassoilla tiedonsiirto ikonia tietokoneen oikeassa alalaidassa

2) Valitaan Paivita kassa.

Winpos Hallintaohjelma
4.5 R14

Viirmeisin siirko

Mayta lokitiedosto
Asetukset
Pys&vEa

Tauko

3) Jokaisella kassalla kadynnistetdan paivitys erikseen. Paivitys kestdé hetken.

Lopuksi kdynnistetdan kaikki koneet uudelleen ja muutokset ovat valmiit.



