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1 MUUTOSTOIMENPITEET R13 JA R14 -VERSIOISSA

Nama ohjeet koskevat paikkoja joissa alv luokkien muutos ei vaikuta hintoihin (normaali alv luokkien
1% korotus). Ohjelmassa korvataan aiemmat veroluokat uusilla luokilla seuraamalla alla olevia
ohjeita. Jos liikkeessa on monta kassaa tehddan muutokset paakoneella ja péaivitetdan kassat

my6&hemmin.

2 VARMUUSKOPIO

On erittéin tarkeata ettd muutos varmistetaan ottamalla varmuuskopio ennen alv muutoksia.

1) Valitaan Backoffice ohjelmassa Tiedosto- Varmuuskopio

B8 Winpos BackOffice
RGN fllSpito Yarasto  Mywnbitilastok  Rapaorkic  Parametrit  Tilitys  Ohje
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Warmuuskopio

Walitse

Tuonki
Vienki

Lopeta

2) Valitaan varmuuskopiolle hakupolku. Esimerkissé kopio tallentuu suoraan C:\Winpos
kansioon. Varmuuskopion voi myds tallentaa esim, erilliselle muistitikulle. Muita asetuksia ei

tarvita. Painetaan Kaynnista.
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3) Varmuuskopiointi kestda hetken.

4) Varmista etta kopiointi on onnistut tarkistamalla etta kansioon, joka on méaaritelty hakupolku
kentassa, on tallentunut varmuuskopio.

wnpos 27 kb Kokoonpanoasetukset  11.5.2010 11:19
Winpos Database Backup Day(11) 40917 kb Pakattu kansio 11.5.2010 11:17
|&] System 98 kb Firefox Docurment 11.5.2010 11:15
(= Prz_1.gsk 2kt (QSK-tiedasto 11.5.2010 11:08
PxZ_1.gsd 1kt Q5D-tiedasto 11.5.2010 11:05
= Prz_1.q0k 2kt (QiEK-tiedosto 11.5.2010 11:05
PxZ_1.ggd 1kt 0GE0-tiedasto 11.5.2010 11:05
| WINPODS,5TS 1kt 5TS-tiedosto 11.5.2010 11:08
}Exchange 2kt Kokoonpanoasetukset  10.5.2010 8:02

Varmuuskopio 16ytyy kansiosta nimella Winpos Database Backup Day(numero). Jos kopio

luodaan 30.6 tulee nimen olla Database Backup Day(30).

5) Jos kopioinnin aikana ilmenee virheilmoituksia, tarkista ettd hakupolku on oikein. Kone
voidaan myo6s kaynnistdé uudelleen ja mikéli varmuuskopio ei vieldkaan onnistu, ota yhteys
Winpos asiakastukeen.



3 RAPORTTIEN TULOSTAMINEN

Kun varmuuskopio on otettu otetaan kaikki tarvittavat raportit Paiva, Viikko, Kuukausi ja Vuosi
tasolla. Muutoksessa vanhat alv luokat korvataan uusilla, mika takia on erittain tarketata etta otetaan

kaikki kirjanpitoa varten tarvittavat raportit ennen muutosta. Muutosten jélkeen raportteja vanhoilla

alv luokilla ei voida en&a tulostaa muulla tavalla kuin palauttamalla varmuuskopio!

1) Avataan Raportit —Sarja ja ajetaan kaikki normaalit sarjaraportit

b ahdollizet sarjarapartit l hzityizkohdat ]
Fuuk auziraportti Aja raportti
Faivaraportti
ik karapartt | ﬂ
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2) Raportit otetaan myés varmuuden vuoksi Aikavalilla.
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Aikavili-raportti
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3) Tulostetaan kaupparaportti seké& vuoden alusta ettd viimeiselta kuukaudelta.

4 LASKUJEN TULOSTUS

Kaikki laskut jotka on tulostamattomina laskututsreskontrassa on tulostettava ennen veroluokkien
muutosta.

5 ALV-LUOKKIEN MUUTOS

Avataan Parametrit -> Veroluokat. Ohjelmassa voi olla kaytdssa vaihteleva méaré veroluokkia.
Muutetaan olemassa olevien veroluokkien prosentteja seka nimityksia.

1) Muutetaan ensimmainen veroluokka

Yeroluokka-asetukset
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2)

Yeroluokka-asetukset
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3)

Jos veroluokkiin on lisétty alv 12% luokka syksylla 2009 muutetaan tdma

Yeroluokka-asetukset
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4) Jokaisen muutoksen jalkeen painetaaan Ok ja avataan ikkuna uudestaan. Kun kaikki

muutokset on tehty, tarkistetaan ettd muutokset ovat tallentuneet.

Yeroluokka-asetukset

Apyonlisdvern |R-"er|:| 1: Al 23% j

Praserti Vera 2 Ay 17
o YWero 3 Al 9%
Mirritys Werg 4: Ay 0%

Crause |

Valikossa ylimdéardisend alv 17 luokka joka ei ole ollut kdytdssé syksyn 2009 jalkeen.

Muutoksia tuoteryhmiin, alatuoteryhmiin tai tuotteisiin ei tarvitse tehdd, muutetut veroluokat paivittyvat
automaattisesti.



6 KASSOJEN PAIVITYS

Varmistetaan etta kaikki muutokset siirtyvat paivittdmalla kaikki kassat.

1) Klikataan kassoilla tiedonsiirto ikonia tietokoneen oikeassa alalaidassa. Huom! Versiosta
riippuen ikoni voi joko olla kirjain D tai W.

Uudemman version tiedonsiirto ikoni

Vanhemman version tiedonsiirto ikoni

2) Valitaan Paivita kassa.

Winpos Hallintaohjelma
4.5 R14

Viimeisin siirto
Mayts lokitiedosto
Asebukset
Prysivtd

Tauko

3) Jokaisella kassalla kdynnistetdan paivitys erikseen. Paivitys kestda hetken.

Lopuksi kdynnistetdan kaikki koneet uudelleen ja muutokset ovat valmiit.



