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1 MUUTOSTOIMENPITEET R13 JA R14 -VERSIOISSA

Nama ohjeet koskevat ravintoloita joissa myytavien ruoka-annosten alv luokkaa alennetaan ja hintoja
lasketaan, seka muiden tuotteiden alv luokkia korotetaan prosentilla. Hintamuutokset tehdaan

manuaalisesti.

Ohjelmassa korvataan aiemmat veroluokat uusilla luokilla seuraamalla alla olevia ohjeita. Jos

likkeessd on monta kassaa tehddan muutokset padkoneella ja paivitetd&dn kassat myéhemmin.

2 VARMUUSKOPIO

On erittain tarkeata ettd muutos varmistetaan ottamalla varmuuskopio ennen alv muutoksia.

1) Valitaan Backoffice ohjelmassa Tiedosto- Varmuuskopio

B8 Winpos BackOffice
=GB llapito Varasto  Muwyntitilastob  Raportit  Parametrit  Tilitvs  Chje

Arkistoinki
Poista
Pakkaa

Warmuuskopio

Yalitse

Tuanti
Vienti

Lopeta

2) Valitaan varmuuskopiolle hakupolku. Esimerkissa kopio tallentuu suoraan C:\Winpos
kansioon. Varmuuskopion voi myoés tallentaa esim. erilliselle muistitikulle. Muita asetuksia ei

tarvita. Painetaan Kaynnista.
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3) Varmuuskopiointi kestda hetken.

4) Varmista etta kopiointi on onnistut tarkistamalla etta kansioon, joka on méaaritelty hakupolku
kentassa, on tallentunut varmuuskopio.

wnpos 27 kb Kokoonpanoasetukset  11.5.2010 11:19
Winpos Database Backup Day(11) 40917 kb Pakattu kansio 11.5.2010 11:17
|&] System 98 kb Firefox Docurment 11.5.2010 11:15
(= Prz_1.gsk 2kt (QSK-tiedasto 11.5.2010 11:08
PxZ_1.gsd 1kt Q5D-tiedasto 11.5.2010 11:05
= Prz_1.q0k 2kt (QiEK-tiedosto 11.5.2010 11:05
PxZ_1.ggd 1kt 0GE0-tiedasto 11.5.2010 11:05
| WINPODS,5TS 1kt 5TS-tiedosto 11.5.2010 11:08
}Exchange 2kt Kokoonpanoasetukset  10.5.2010 8:02

Varmuuskopio 16ytyy kansiosta nimella Winpos Database Backup Day(numero). Jos kopio

luodaan 30.6 tulee nimen olla Database Backup Day(30).

5) Jos kopioinnin aikana iimenee virheilmoituksia, tarkista ettd hakupolku on oikein. Kone
voidaan myo6s kaynnistdé uudelleen ja mikéli varmuuskopio ei vieldkaan onnistu, ota yhteys
Winpos asiakastukeen.



3 RAPORTTIEN TULOSTAMINEN

Kun varmuuskopio on otettu otetaan kaikki tarvittavat raportit Paiva, Viikko, Kuukausi ja Vuosi
tasolla. Muutoksessa vanhat alv luokat korvataan uusilla, mika takia on erittain tarketata etta otetaan

kaikki kirjanpitoa varten tarvittavat raportit ennen muutosta. Muutosten jélkeen raportteja vanhoilla
alv luokilla ei voida enaa tulostaa muulla tavalla kuin palauttamalla varmuuskopio!

1) Avataan Raportit —Sarja ja ajetaan kaikki normaalit sarjaraportit

Sarjaraportit

b ahdollizet sarjaraportit l kzityizkohdat l
Fuukausiraportti Aja raportti
Faivaraportti
ik korapartt | ﬂ
Faivamaara
REG-kazza painike
‘ FPoizta ‘ ‘ Munokkaa ‘ ‘ Eaynnizta | ‘

2) Raportit otetaan myés varmuuden vuoksi Aikavalilla.



Aikavili-raportti

Y alitze aik.awval | Ailawali |
Alkaen Azt

|1.6.2010 =| |30.6.2010 =|

|0:0000 -+ |23500 =

W arastopaikka

1: Yarazto 1 [v Kaikki kazzat

‘ H Seuraava ‘

Aikavéli kuukauden alusta

Aikavili-raportti

Yalitze aikawval | Aikaval |
Alkaen Aghi
[1.1.2010 | |30.E.2010 ~|
00000 == (235300 <
Yaraztopaikka
|'|:"-"arastu:u1 j v FKaikki kazzat
‘ H Seuwraava ‘
|

Aikavaéli vuoden alusta



Aikavili-raportti

Walitze raportti

it auppa
k aksLitaat
Arvanlizavera
K.aszat
T arjailijat
Tunottest
Tuotteet - Erikoiz A

[ Hakualue | J

| T ak.aizin H Seuraava ‘

3) Tulostetaan kaupparaportti seké& vuoden alusta ettd viimeiselta kuukaudelta.

4 LASKUJEN TULOSTUS

Kaikki laskut jotka on tulostamattomina laskututsreskontrassa on tulostettava ennen veroluokkien
muutosta.

5 ALV-LUOKKIEN MUUTOS

Avataan Parametrit -> Veroluokat. Ohjelmassa voi olla kaytdssé vaihteleva maara veroluokkia.

Muutetaan olemassa olevien veroluokkien prosentteja seké nimityksia.

1) Muutetaan ensimmainen veroluokka

Yeroluokka-asetukset

Arvanlizavero Wero 1; Alv 22 %
Prozentti 22.00
Mirmitys il 22 %

[oc e ]




Yeroluokka-asetukset

Apyonlisdvero |Veru:u 1: bl 22 % ﬂ
Prozentti |23,EIEI
Mirmitys il 23%

[ o e |

Muutokset Kirjoitetaan suoraan kenttiin

2) Valitaan valikosta seuraava ja muutetaan tiedot

Yeroluokka-asetukset

Apyonlisdvero |‘Jern:- T Al E j
Prosentti |M
Mirnitys il %

[ o e |

Apyonlisdvero |Veru:u I AlEE ﬂ
Prozentti |EI,EIEI
Mirmitys |l 3 %

[ o e |

3) Jos veroluokkiin on lisatty alv 12% (tai muutettu veroluokkaa 17% ->12%) ulosmyyntid varten
syksylla 2009, muutetaan tdma. Muutoksen myété Take Away toiminto havida kokonaan,

koska ravintolassa sydtyjen ja ulosmyytyjen annosten veroluokka tulee olemaan sama.

Yeroluokka-asetukset

Arvanlizavero Wero & Alv 12 %
Prozentti 12.00
Mimitys iy 12 %

o e |




Yeroluokka-asetukset

Arvonlizavero |"-.-"er|:| &bl 12 % j
Prozentti 13.00
Mirnitys iy 13 %

[ o N e |

4) Jos alv 12 % luokkaa ei ole olemassa lisédtdan alv luokka 13%. Valitaan valikosta tyhja rivi ja
kirjoitetaan veroluokan tiedot. Ensimmainen tyhja rivi voi olla Vero 3, Vero 4 tai Vero 5.

Yeroluokka-asetukset

Arvanlizadvera

Frogentti

Firmityz |

[ oc N[ e |

Yeroluokka-asetukset

Arvonlizavero |‘Jern:- B j
Prozentt |'I 3.00
Mirnitys iy 13 %

[ oc N[ e |

5) Jokaisen muutoksen jalkeen painetaaan Ok ja avataan ikkuna uudestaan. Kun kaikki
muutokset on tehty, tarkistetaan ettd muutokset ovat tallentuneet.



Yeroluokka-asetukset

Apvonlisdvern |Ven:| 1Ak 23 % H
. Wern 10 Al 23 %
Prosentti Vero 22 Alv 13 %
o ero 3 A9 E
Mimitys Vern & Alv [ %

Wero B

[0 e




6 HINTOJEN ALENTAMINEN JA VEROLUOKAN VAIHTO

Uusi veroluokka on muutettava ja hinnanalennus tehtdvd manuaalisesti tuotteille ja ryhmille joiden alv
alenee 22 prosentista 13% prosenttiin. Muiden tuotteiden ja ryhmien veroluokat muuttuvat

automaattisesti.

Tuotteiden ylldpito

| 5012 Tuateryhm | 0003: Fucka -l
| alatuaoteryhma |EIE|EI1: Lampimat ruuat ﬂ
Nirtitys |L|:|unas pihi hksikaita varastozsa
Mimitys 2 | | 0,000
Hinta | 16,50 | "Wiimeksi mypyty il I:I
Omakusthinta | B.50 | BEE7 % Alennusyhma |
Weraluokks 1: e 23 % ~| Sijainti | -l
Weroluokka 2 | ﬂ Fikzwalintapainike
Twuppi | T avallinen ﬂ Yarasto
Myt | ~| —
Havikkivaraus | X ]
Max alennus | 4 i
Bezaptitiota
[w Muutettu buote [vw Tulozta keittioon [ “arastozewranta
[ Alennusesto [v Katelaskenta [v Tuloszta efiketti
[ Tulosta Hinnastosza [ Tulosta lippu |_ [ Varastozaldo kuitille K armparia
[ Kauszikortt [ Lippu [ “aakatuote
[ Pemgvalikoima [ Mayta EAM-koodit [ "Winposz - CC
[ Mettituate [ Bonuzesto Tulosta etiketti
ENEERICEI 0. - ) -

Tuotekortilla annoksen veroluokka on 23% johtuen siité ettd veroluokan 22% tietoja muutettiin.

Valitaan tuotekortilla tuotteelle uusi veroluokka.

Hinnanalennus (n.7,4%) lasketaan tuotteelle ja sydtetdan Hinta kenttd&n. Uusi veroluokka valitaan

valikosta.
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Tuotteiden ylldpito

El

| 5012 Tuotervhrna |EIEIEIE: Rucka

| Alatuateryhm |EIE|EI1: Lampirnat ruat
Mimitys |L|:|unas pibwei
Mimitys 2 |
Hinta | 15,28 | "iirmek sl myky
Omakusthinta | 5,50 | B401 % Alennusyhmd
Weroluokka Sijainti
Veraluokka 2 | ﬂ
Twppi | Tavallinen ﬂ
Myt | |

Havik kivaraus |

Max alennuz |

[v Buutettl tuote

[ Alennusesto

[ Tulosta Hinnastossa
[ Kausikortt

[ Pemsvalikoima

[v Tulosta keittiocn
v Katelazkenta

[ Tulosta lippu |_
[ Lippu

[ Mayta EAMN-koodit

[ Warastozeuranta
[v Tulozta tiketti

[ Warastozaldo kuitille
[ Waakatuote

[ Winpos - CC

Yhkaikaita varastozza
| 0,000

H——1
|
| [~

Bikavalintapainike

Warastao

P
EAblkood
Besaphituota
Hirmaska

E-arapania

[ Mettituate [ Boruzesto Tulosta etiketti

IENEERIENEN - e

Ostohinta saadaan paivitettyd painamalla painiketta Varasto, valitsemalla valilehti Varastonmuutos,
ruksaamalla kohta Aseta keskiostohinnaksi ja painamalla Ok. Nain ostohinta paivittyy alv 13%

mukaiseksi.
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Tuotteiden ylldpito

I 5012 Tuateryhma IEIIJEIS: Rucka ;I

I Alatuateryhms I 0907: Lampimat rouat LI

Mirnitys ||-'I'UnEIS pibi “Ykzikiits varastossa

s ] —
Omakuszt. hinka - I
24 Warastopaikka | Kaikki =] | ]
Yeroluokka gy -
|_ FEEE | 0,000 =]
Weroluokka 2 Pik v alintapainik.e
Dztohinta I 5,05 _ = P
Tyvppi IE Yarasta
I_ Kirjaa ostana ] =
ke oatitili :
i I WailLta
o Kirjaa hawikking r katelaskentaar ¥
Havikkivaraus I_ i
Yerolinen ostahinta v Efbllocd
b ax alennus
I_ Azeta keskiostohinnak i Oletus r Besaptituobe
v Muutetiy buote =
[T Alennuszesto m =
[ Tulosta Hinnastossa H_ E-ampania
[T Eausikortt I Lippu | “Waakatudte —
[T Pemsvalikaima [~ Mapta EAM-koodit [ winpos - CC =
[ Mettibuote [ Borusesto Tulosta etikett

poe || we |[1] 4m] (] ] = | (D T
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Tuotteiden ylldpito

=l

| 5012 Tucteryhma |EIEIEIS: Ruoka

| Alatuateryhma |IZIE|EI1: Lampimat ruuiat
Mirnityz |L|:|unas pibvi
Mimitys 2 |
Hirta | 15,28 | iirneks myyky
Omakusthints | 505 | BES5 % Alennustyhmd
Weraluokksa |2 8 13% | Sijainti
Yeroluokka 2 | ﬂ
Tyuppi | Tavallinen j
Myt | |

Havik kivaraus |

b ax alennuz |

[v  Putetty tuote

[ Alennusesto

[~ Tulosta Hinnastossa
[ Kausikortt

[ Peruzvalikoima

[ Mettituote

[v Tulosta keitticcn
[v Katelagkenta

[ Tulosta lippu |_
[ Lippu

[ Maptad EAN-koodit

[ Boruzesto

[~ Yarastozeuranta
[w Tulozta efiketti

[~ Yaraztozaldo kuitille
[ Waakatuote

[~ “Winpos - CC

Thzikaita varastozsa
| 0.000

H—1
|
| =

Pikavalintapainike

Tulosta etiketti

oo J[ e [ dn][mp[][ o | N (NN

Jos tuotteella on ollut Veroluokka 2, (Take Away myynti) kaytéssa, tdma voidaan muuttaa tyhjaksi.

Huom! Ne tuotteet joiden veroluokkaa muuttuu 22% -> 23% seka 8%->9% muuttuvat automaattisesti!
Kannattaa kuitenkin tehda pistokokeita ja tarkistaa ettd muutos on mennyt Iapi.
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7 RYHMIEN PAIVITYS

Veroluokka on myg¢s vaihdettava ryhmille jotka kuuluvat alennuksen piiriin. Ravintolaversiossa

kaytetdan yleensa neljaa eri tuoteryhmaa, Alko, Olut, Ruoka ja Muut.
Avataan Yllapito- Tuoteryhmat.

Valitaan tuoteryhma Ruoka.

Tuoteryhmien ylldpito

K.oodi 3
Firityz |F|uu:uka
Weroluokka 1 il 23 % -
Yeroluokka 2 | ﬂ
K.ateprozentti 000 x

| Pikavalintapainike
Ryhrna | j

Buhria |

Myt | = &
Tywppi | -] | |
Yaraztozza
[ Tulozta keitioon [ Suoramyynti zallittu v Fatelaskenta
[ Alennuzesto [ Meqativinen tuotenhma [ Lahjakortti
[~ [~ A3 vaikuta nettomywntin - [~ Tulosta lippu |_
[ “Winpos - CC [ Bonuszesto
IENEREnEN - =

Valitaan ryhmalle oikea 13% alv luokka.
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Tuoteryhmien ylldpito

K.oodi 3
Mimityz |F|uu:uka
Yeroluokka
Yeroluokka 2 | j
k.ateprozentt oo X

| Fikavalintapainike |
Rywhma | ﬂ

Byhma |

Mypniit | =] &
Tuwppi | | | |
“araztozza
[ Tulosta keittiogn [ Suoraryynti sallittu v Katelazkenta
[ Alennusesto [ Megativinen tuoteryhma [ Lahjakortt
[ [ Al3 vaikuta nettomyyntin - [~ Tulosta lippu |_
[ Winpos - CC [ Bonusesto
IENIERENEN < -

Tarkistetaan etta ryhmien Alko, Olut ja Muut veroluokka on 23%.

Tehdaan sama muutos alatuoteryhmille jotka kuuluvat tuoteryhméaan Ruoka.
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Alatuoteryhmien ylldpito

am

F.oodi

Mimitys |

Larmpirnat ruuat

Yeraluokka |

Todhe 23 %

Yeroluokka 2 |

K.ateprozentt

Le] L

000 %

Tuaterphma |

0003 Ruoka

Myyritii |

Tuyppi |
WYaraztossa

[ Tulosta keitticon
[ Alennuzesto

[ “arastozeuranta
[ “Winpos - CC

Led Lef Lo

—

[ Suoramyypnti zallithu
[ Megativinen tuotemhma
[ Al3 vaikuta nettomyyrtiin

[ Boruzesto

[ Katelazkenta
[ Lahjakortt

[ Tulosta lippu |_

RN - e |

Alatuoteryhmien ylldpito

K.oodi

Firnityz
Yeroluokka
Weroluoklka 2
K.ateprozentti
Tuatershrma
b pynatitili
Tywpp
Yaraztosza

[ Tulozsta keittioon
[ Alennusesto
[ Waraztozeurants
[ “Winpos - CC

am

|Lém|:uiméit Tiuat

|2 8l 13%

|

0,00 %
| 0003: Ruoka
|

|
—

[ Suoramypnti zallittu

Lol Lo

Led L Lo

[ Megativinen tuotemhma
[ Ala vaikuta netbomyyntin

[ Bonuszesto

[ Katelazkenta
[ Lahjakortt

[ Tulosta lippu |_

(e J[ e [ (] ] (e ] i (o
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Kéydaan koko alatuoteryhma rekisteri 1api, alennetaan veroluokkaa ruoka ryhmille ja tarkistetaan etté

muihin ryhmiin on paivittynyt uudet veroluokat.

Alatuoteryhmien ylldpito

Koad | 1o

Mimityz |F'unaviini

Weraluokka 10 iy 23% |

Yeraluokka 2 | ﬂ

k.ateprozentti IW 4

Tuoterphma 0001 Ako |

b ywritiil | |

Tyvppi | |

Warastozza Ii

[ Tulosta keittiogn [ Suararmyynti zallittu [ Katelazkenta

[ Alennusesto [ Megatirvinen tuotervhma [ Lahjakortt

[ “arastozeuranta [ Al3 vaikuta nettormyuntin - [~ Tulosta lippu |_
[ “Winpos - CC [ Bonuszeszto
NN EI 0 - -

Ryhmén Punaviini alv luokka on muuttunut alv 22% -> alv 23%.
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8 KASSOJEN PAIVITYS

Varmistetaan ettéd kaikki muutokset siirtyvat paivittamalla kaikki kassat.

1) Klikataan kassoilla tiedonsiirto ikonia tietokoneen oikeassa alalaidassa. Huom! Versiosta
riippuen ikoni voi joko olla kirjain D tai W.

Uudemman version tiedonsiirto ikoni

Vanhemman version tiedonsiirto ikoni

2) Valitaan Paivita kassa.

Winpos Hallintaohjelma
4.5 R14

Viimeisin siirto
Mayts lokitiedosto
Asebukset
Prysivtd

Tauko

3) Jokaisella kassalla kdynnistetdan paivitys erikseen. Paivitys kestda hetken.

Lopuksi kdynnistetdan kaikki koneet uudelleen ja muutokset ovat valmiit.
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