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1 ATGARDER | WINPOS STORE

Dessa instruktioner galler de verksamhetsstéllen dar &ndringen av momsklasserna inte paverkar
priserna (normal 1% hdjning av momsklasserna). | programmet ersétts de gamla momsklasserna med
nya genom att f6lja instruktionerna nedan. Om det finns flera kassor i butiken gérs &ndringarna pa

servern eller huvudkassan och efter detta uppdateras de andra kassorna.

2 SAKERHETSKOPIA

En sékerhetskopia bér tas innan nagra andringar gérs.

1) | Backoffice véljs Fil- Sakerhetskopia.
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2) En sokvag for sékerhetskopian skrivs in. Pa bilden nedan sparas sakerhetskopian direkt pa
hardskivan i mappen C:\Winpos. Kopian kan &ven sparas pa t.ex. en extern hardskiva eller ett

usb minne. Inga andra instaliningar kravs. Man trycker pa Starta.
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3) Sakerhetskopieringen pagar en stund.

4) Forsakra dig om att sédkerhetskopieringen lyckats genom att kontrollera mappen, som
definierats i faltet sokvag, innehaller en sékerhetskopia med dagens datum.

wnpos 27 kb Kokoonpanoasetukset  11.5.2010 11:19
Winpos Database Backup Day(11) 40917 kb Pakattu kansio 11.5.2010 11:17
|&] System 98 kb Firefox Docurment 11.5.2010 11:15
(= Prz_1.gsk 2kt (QSK-tiedasto 11.5.2010 11:08
PxZ_1.gsd 1kt Q5D-tiedasto 11.5.2010 11:05
= Prz_1.q0k 2kt (QiEK-tiedosto 11.5.2010 11:05
PxZ_1.ggd 1kt 0GE0-tiedasto 11.5.2010 11:05
| WINPODS,5TS 1kt 5TS-tiedosto 11.5.2010 11:08
}Exchange 2kt Kokoonpanoasetukset  10.5.2010 8:02

Sékerhetskopian hittas i mappen med namnet Winpos Database Backup Day(nummer). Om

sdkerhetkopian koérs den 30.6 skall namnet vara Winpos Database Backup Day(30).

5) Om det framkommerfelmeddelanden under sékerhetskopieringen, kontrollera att sékvéagen ar
ratt. Prova aven pa att starta om maskinen. Ifall sdkerhetskopieringen fortfarande inte
fungerar, ta kontakt med Winpos helpdesk.



3 UTSKRIFT AV RAPPORTER

D4 sakerhetskopian ar klar tar man ut alla rapporter som behévs pa Dag, Vecko, Manads och Ars
niva. | och med momséandringen ersétts alla gamla momsklasser med nya och det &r ytterst viktigt att
alla rapporter for bokféringen skrivs ut innan &ndringarna gérs. Da &ndringarna ar gjorda fas inga
rapporter med de gamla momsklasserna pa annat sitt &n genom att aterinfléra

sakerhetskopian.

1) Oppna Rapporter- Serie och kér ut alla rapporter som vanligtvis skrivs ut.
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2) Rapporterna tas for sdkerhets skull &ven med Tidsintervall.
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3) Butiksrapporten skrivs ut bade foér den senaste manaden och fran arets borjan.

4 FAKTUROR

Alla fakturor som &r outskrivna i faktureringsreskontran ska skrivas ut innan andringen av
momsklasser gors.

5 ANDRING AV MOMSKLASSER

Oppna Parametrar- Skatteklasser. Programmet kan ha ibruk ett varierande antal skatteklasser. Man

andrar bendmningen samt momsprocenten pa de befintliga skatteklasserna.

1) Forsta skatteklassen andras

Skatteklassinstallningar

Mervardesskatt |Skatt 1: Mams 22 & ﬂ
Pracent |m
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Skatteklassinstallningar

Mervardesskatt Skatt 1: Momz
Pracent |23,EIEI
M arnt |Mn:-n'|s 23%

2) Nasta klass véljs i menyn och samma &ndringar gors

Skatteklassinstdllningar

b ervardessk.att |Skatt 1: Maoms 23 & J
P Skatt 1: Momsz 23 %
rocent Skatt 2 Moms 17 %

Marnn Skatt 4: Mams 0%
Skatt & Momg 12%
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3) Om man satt till momsklassen 12% pa hésten 2009 gérs andringarna pa denna.

Skatteklassinstdllningar

herardesskatt |5katt 3 Mams 9% J
P Skatt 1: Moms 23 %
rocent Skatt 2 Moms 17 %
Skatt 3 Momsz 9%
M amn Skatt 4: Moz 0%

Skatt 5 Mom




Skatteklassinstdllningar
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4) Efter varje &ndring trycker man pa Ok och &ppnar fénstret pa nytt. Nar alla &ndringar ar

gjorda, kontrollerar man s& att &ndringar sparats.

Skatteklassinstdllningar

b erardessk.att |Skatt 1: Maoms 23 & ﬂ
5 Skatt 1: Maomsz 23 =
rocent Skatt 2 Moms 17 %
Skatt 3 Moms 9%
Marnn Skatt 4; Moms 0

Skatt & Momg 13%

| denna meny &r momsklass 17 % &éverflédig och inte varit i bruk sen hésten 2009.

Andringar pa varugrupper, undervarugrupper eller artiklar behdver inte géras eftersom de &ndrade

momsklasserna uppdateras automatiski.



6 UPPDATERING AV KASSORNA

For att forsakra sig om att andringar flyttas till kassorna gér man en uppdatering pa varje kassa.

1) | det nedre hdgra hérnet pa datorn klickar man pa ikonen fér informationséverféring. Obs!

Beroende pa version, kan ikonen antingen vara bokstaven D eller W.

Ikonen i den nyare versionen

Ikonen i den &ldre versionen

2) Man valjer Uppdatera kassan.

Senaske dverfaring r
Wisa loggFil
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Uppdatera kassan
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3) Uppdateringen startas pa varje kassa. Uppdateringen tar en stund.

Till slut startas alla maskiner om och moms &ndringarna ar klara.



