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1 ATGARDER | WINPOS STORE

Dessa instruktioner galler restauranger dar man sédnker momsen och priset pa matportioner och hojer
momsen pa de 6vriga grupperna med en procent. | programmet ersétts de gamla momsklasserna

med nya genom att félja instruktionerna nedan. Prisdndringarna gérs manuellit.

Om det finns flera kassor i butiken gérs andringarna pa servern eller huvudkassan och efter detta

uppdateras de andra kassorna.

2 SAKERHETSKOPIA

En sakerhetskopia bor tas innan nagra andringar gors.

1) | Backoffice valjs Fil- Sakerhetskopia.

B8 Winpos BackOffice
2N Underhdl  Lager Forsdljiningsstatistik  Rapporter  Parametrar  Redovisning  Higlp

Arkivering
Radera
Kornprirnera

Sakerhetskopia

vl

Import
Export

Bevslka

2) En sbkvag for sékerhetskopian skrivs in. Pa bilden nedan sparas sakerhetskopian direkt pa
hardskivan i mappen C:\Winpos. Kopian kan dven sparas pa t.ex. en extern hardskiva eller ett
usb minne. Inga andra instéllningar krévs. Man trycker pa Starta.



Sakernhetskopia

Sokwvag
C:Wfinpos'y

Losenaord Logzenord

| | Starta

[ Anvand zamma filnamn [ Skicka tll'\inpos-support

[ o [ oo

3) Sakerhetskopieringen pagar en stund.

4) Forsékra dig om att sdkerhetskopieringen lyckats genom att kontrollera mappen, som
definierats i faltet sokvag, innehaller en sékerhetskopia med dagens datum.

wnpos 27 kb Kokoonpanoasetukset  11.5.2010 11:19
Winpos Database Backup Day(11) 40917 kb Pakattu kansio 11.5.2010 11:17
|&] System 98 kb Firefox Docurment 11.5.2010 11:15
(= Prz_1.gsk 2kt (QSK-tiedasto 11.5.2010 11:08
PxZ_1.gsd 1kt Q5D-tiedasto 11.5.2010 11:05
= Prz_1.q0k 2kt (QiEK-tiedosto 11.5.2010 11:05
PxZ_1.ggd 1kt 0GE0-tiedasto 11.5.2010 11:05
| WINPODS,5TS 1kt 5TS-tiedosto 11.5.2010 11:08
}Exchange 2kt Kokoonpanoasetukset  10.5.2010 8:02

Sékerhetskopian hittas i mappen med namnet Winpos Database Backup Day(nummer). Om
sdkerhetkopian kérs den 30.6 skall namnet vara Winpos Database Backup Day(30), om den kérs

den 1.7 ska ska namnet vara Winpos Database Backup Day(1).

5) Om det framkommer felmeddelanden under sédkerhetskopieringen, kontrollera att sékvéagen ar
ratt. Préva &ven pd att starta om maskinen. Ifall sdkerhetskopieringen fortfarande inte

fungerar, ta kontakt med Winpos Helpdesk.



3 UTSKRIFT AV RAPPORTER

Da sdkerhetskopian &r klar skriver man ut alla rapporter som behévs pa Dag, Vecko, Manads och
Ars niva. | och med momsandringen ersétts alla gamla momsklasser med nya och det ar ytterst viktigt
att alla rapporter for bokféringen skrivs ut innan andringarna gérs. Da andringarna &r gjorda fas inga
rapporter med de gamla momsklasserna pa annat sitt &n genom att aterinfléra

sakerhetskopian.

1) Oppna Rapporter- Serie och skriv ut alla rapporter som vanligtvis skrivs ut.

Tillganglioa zerierapporter l Dretalier l

K.or rappart

Veckorapport | ﬂ

| [

REG-kazza knapp

| [~

‘ Badera ‘ ‘ Redigera ‘ ‘ Starta ‘ ‘ Guide ‘

2) Rapporterna tas for sdkerhets skull &ven med Tidsintervall.



Tidsintervallsrapport

Walj tidzintervall | Tidsintervall |
Fran Till

|1.6.2010 | |30.6.2010 |

00000 -+ (23500 -

Lagerplats

| W Allakassor

Tidsintervall fran bérjan av manaden

Tidsintervallsrapport

W 3l tidsinteryall | Tidzintervall |
Frén Till

|1.1.2010 | |306.2010 ~=|

|0:0000 =+ |235900 -

Lagerplats

| ¥ Allakassor

Tidsintervall frén bérjan av aret



Tidsintervallsrapport

Y &lj rapport

W
Betalningzsatt
bl s
K.aszor
Servitorer
Artiklar
Agtiklar - Special w

[ Interyvall | J

[ >

‘ Tillbaka ‘ ‘ MHazta ‘

3) Butiksrapporten skrivs ut bade fér den senaste manaden och fran arets borjan.



4 FAKTUROR

Alla fakturor som &r outskrivna i faktureringsreskontran ska skrivas ut innan andringen av

momsklasser gors.

5 ANDRING AV MOMSKLASSERNA

Oppna Parametrar- Skatteklasser. Programmet kan ha ibruk ett varierande antal skatteklasser. Man
andrar bendmningen samt momsprocenten pa de befintliga skatteklasserna.

Forsta skatteklassen andras

1)

Skatteklassinstdllningar

b ervardeszshatt

Pracent

M ammn

| Skatt 1: Moms 22 %

2200l

[

Moms 22 %

Skatteklassinstdllningar

bk ervardeszskatt

Pracent

I amnn

Skatt 1; Moms

|23,EIEI

Moms 23 %

byt

Andringarna skrivs in direkt i félten

2)

Nasta momsklass valjs i menyn och &ndringarna skrivs in




Skatteklassinstdllningar

ki ervardeszsk att
Pracent

M amn

| Skatt 3 Moms 8 %

8.00

El

|M|:|msB?;

Awbyt

Skatteklassinstadllningar

Mervardessk att |5katt 3 Moms 9% j
Procent |ELI:IEI
e |I'v1|:ums 9%
[ oc [ oo
3) Har man satt till momsklassen 12% pa hosten 2009 (eller &ndrat fran 17%-> 12%) for

utférsaljning, &ndras denna. | och med momssankningen férsvinner Take Away funktionen
helt, eftersom momsen pa portionerna som serveras inne i restaurang och for utférséljningen
blir densamma.

Skatteklassinstdllningar

b ervardeszshatt Skatt 2 Momz
Pracent |1 2.00
M ammn |M omz 12 %

Svbryt

| programmet finns skatteklass 12% som &ndras till 13%



Skatteklassinstdllningar

M ervardeszskatt

Procent

M arnt

|SkattZ Moms12% v/

13.00

|Mams13ﬂ

4) Om momsklasen 12% inte finns i registret, satter man till en ny momsklass fér 13%. Man

véljer en tom rad i menyn och skriver in informationen om skatteklassen.

Skatteklassinstdllningar

b ervardeszskatt
Pracent

M amn

Skatt e

0.00

Svbryt

Man véljer en tom rad i menyn. Den férsta tomma kan vara Skatt 3, Skatt 4 eller Skatt 5.

Skatteklassinstdllningar

b ervardeszzkatt
Pracent

MHarmn

| Skatt 5:

12.00

Hl

Moms 13 %

Aybryt

Man skriver in informationen om den nya skatteklassen

5) Efter varje &ndring trycker man pa Ok och &ppnar fénstret pa nytt. D4 alla andringar ar gjorda,

kontrollerar man att &ndringarna sparats. Var speciellt noga med att procenttalen matats in

ratt eftersom momsen raknas ut pa basis av dessa!



Skatteklassinstdllningar

ki ervardeszsk att
Pracent

M amn

|Skatt1:Moms23% |

Skatt 1: Moms &
Skatt & Momz 13 %
Skatt 3 Moms 9%
Skatt 4: Mamz 0%
Skatt &

[0 [ om
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6 PRISSANKNING OCH ANDRING AV MOMSKLASS

Den nya skatteklassen sétts till och prissénkningen gérs manuellt f6r varje produkt och grupp som
berdrs av momssankningen fran 22 % till 13%. Ovriga gruppernas skatteklasser andras automatiskt

(inga prisédndringar gérs pa dessa).

Underhall av artiklar

=

Skatteklazs |‘I: boms 23 &
Skatteklazs 2 |
Tup |N-:urma|

Farzaljningzkonta |

Svinnrezersation |

b & rabatt |

v Andrad artikel
[ Rabattzparr
[ Skriv ut i Priglistan

Iv Skriv utikoket
v instutrakning
I Skriv ut bilett |

| 5043 Wargrupp | 0003: Mat

| Undervarigrupp |IZIEIEI‘I:Varma rather
M amn |F'eppar|:uiff
Marmn 2 |
Pris | 2450 | Senast séld
Siglvkostnadspris | 573 | 7661 % Alennusyhm

Placering

[ Lageruppfaljning
[w Skriv ut etikett
[ Lagersaldo pd kvittot

=l
Enhketer i lager
| 0,000

=
|
| =

Snabbvalzknapp

Lager

..

EAblkod

Eacaptartisl
Do

E-arapan

Sharive Lt etikett

[ Sasongkaort [ Biligtt [ Wagartikel
[ Grundzortiment I Viza EAM-koder [ “Winpos - CC
[ wiebbutik [ Bonusszparr

e | w [ e][m]

Pa artikelkortet &r portionens momsklass 23% i och med att man dndrade pa informationen fér

momsklass 22%. Momsklassen &ndras till 13 % genom att vélja rétt momsklass ur menyn.

Prissankningen ( ca 7,4%) rdknas ut fér portionen och matas in i Pris faltet. Den nya momsklassen

véljs ur menyn.
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Underhall av artiklar

| F14 Wagrupp | 0003: Mat =l
| Undervamgipp |IZIEIEI‘I:Varma rather j
Namin |F.E|:'|:"E"|:|iff Erheter i lager
Marnn 2 | | 0,000
Priz | 2269 | Senast zald :I _
Siglvkostnadspris | 573 | 7475 % Alennusivhma |
Skatteklass 2 Moms Placering | |
Skatteklazs 2 | j Snabbvalsknapp
Tvp | Moarmal ﬂ Lager
Farzaljningzkonta | j B
Svinnresersation | X
b 2 rabatt | % i
. Eacaptatisl
[v Andrad artikel v Skriv ut i koket [~ Lageruppfolining =
[ Rabatteparr v instutrakning [w Skriv ut etikett =
[ Skiriv ut i Priglistan [ Skriv ut biljett |_ [ Lagersaldo pa kvittat K armpan
[ Sasongkort [ Biligtt [ Wagartikel
[T Grundzortiment [ “iza EAN-koder [~ “Winpos - CC
[ webbutik [~ Bonusspam Skriv ut etikett
e J[ v J[ e[ e | ()|

Inképspriset (med moms) uppdateras genom att trycka pa knappen Lager och genom att valja fliken
Lagerandring. Man kruxar i optionen Anvand som medelinképspris och Ok. P& detta satt beraknas

inkdpspriset (med moms) med 13% moms.
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Underhall av artiklar

| 5049 Warugrupp {0003 Mat |

| Undervamgipp I 0301: Yarma ratter ;I

Namn |Pepparbiff Enheter i lager

Pris I_ Basfakta Lageranding | j _
Sjalvkoztnadzpns - I
I_ Lagerplatz I,ﬁ,lla ;I I _I
Skatteklazs 2 M -
|_ Antal | 0.000 | =]
Skatteklazs 2 Shabbvalzkna
Inkopspris g - = i
Tup Im Lager
I_ Registrera som inkop In =
Farzaljningzkonta o B
Fegistrera som swvinn ] Ei?‘lzfdtgknin . ¥ Eeearantr
Svinnresersation I_ g
Inkdpspriz med moms v EAbLkad
bl & rabatt =
N . I_ E?nggzﬁr?k?prgpri . v Standard r Eacaptatisl
v Andrad artikel —_—
[~ Rabattzpar =
[~ Skiiv ut i Priglistan “ K-ampan
[~ Sazongkort | Btk | Wagarhikel ]
[T Grundzortiment [~ %iza EAMN-koder [T winpos - CC —
[ 'webbutik [~ Borusspan
Radera My El‘ &= ‘ » |E| ‘ Sk
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Underhall av artiklar

El

Farzaljningzkonta |

Svinnrezervation |

bl & rabatt |

v Andrad artikel
[ Rabatteparr

I Skriv ut i koket
v instutrakning

| 5043 Wagrupp | 0003: Mat

| |Indervarugrupp |IZIE|EI‘I:Varma ratter
Narnr Pepparbiff
Marnn & |
Fris | 2259 | Senast sald
Sjslvkostnadspris | 5.3 | TEED % Alennustyhm
Skatteklass |2 Moms 13 % B3 Placering
Skatteklass 2 | j
Tup |N-:urma| j

[~ Lageruppfolining
[w Skoriv ut efikett

El

Enheter i lager

(.00

il 7.2.2007

El

Snabbvalzknapp

Sharive Lk etikett

[ Skriv ut i Prislistan [ Skriv ut biljett |_ [ Lagersaldo pd kvittot
[ Sasongkort [ Biligtt [ Wagartikel

[T Grundzortiment [ “iza EAN-koder [~ “Winpos - CC

[ wiebbutik [ Bonuszpar

‘ Badera ‘ ‘ Hy

[ )] ()] [ s | (o |

Om artikeln har haft en Skatteklass 2 ( Take Away forséljning) kan man &ndra denna till tom.

Obs! De artiklar som andras fran 22 %->23% och 8%-> 9% &ndras automatiskt. Det I6nar sig dock att

gora stickprov och kontrollera s att &ndringarna gatt igenom.

14



7 UPPDATERING AV GRUPPER

Skatteklassen ska aven andras for de grupper som hér till momsséankningen. |

restaurangversionerna anvands oftast fyra olika varugrupper, Alko, Ol, Mat och Ovrigt.
Oppna Underhall- Varugrupper

Valj varugruppen Mat.

Underhall a¥ varugrupper,

Kod 3

M arnn |h-1at
Skatteklazs |'I: bMaoms 23 & j
Skatteklass 2 | j
YWinztprocemnt 0o x
| Shabbvalzknapp |
Giupp | =l
[Eru |
Farzaljningzkonta | j | 2R
Typ | - | |
| lager
[ Skriv uti koket [T Direktrzalining tildten [v “instutrakning
[ Rabatteparr [ Megativ warugrupp [ Presentkort
Haverka inte . -
r r et nfrrsaininnen [ Skiiv ut biljstt |_
[ “Winpos - CC [ Bonuszparr

‘ Radera ‘ ‘ Ny ‘ [” ﬁ ‘ é | ‘ ‘ Sk ‘ |m| | Avbiyt

For gruppen valjer man momsklassen 13% i menyn.
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Underhall av varugrupper,

K.od

M arnt

Skatteklazs

Skatteklazs 2 |

L]

YWinztprocemnt 0o
Snabbyvalzknapp |

Grupp

Farzaljningzkontao

| Grupp |

Lol L L]

Typ

|

|

|
| lager

[ Skriv uki kaket [ Direktorzalining tildten [v instutrakning

[ Rabattzparr [ Meqativ warugrupp [ Presentkart
Haverka inte g -

M I et nfrrsaininnen [ Skriv ut biljett |_

[ “Winpos - CC [ Bonusspar

(e ) J[Je @) = e

Kontrollera sa att momsklassen fér grupperna Alko, Ol och Ovrigt &ndrats till 23%.

Samma andring (s&nkning av momsklass) gors fér de undervarugrupper som hor till varugruppen Mat.

16



Underhall av undervarugrupper

Fod am

M arnir |"v’arma ratter

Skatteklass |1: Moms 23 X ﬂ
Skatteklass 2 | ﬂ
Winztprocent Iw 4

W arugrupp |EIEIEIS: b at

Forzaliningskonto |

Lol Ll Lo

Tup |

| lager

[ Sknv ubi koket [ Direktorzalining tiliten [ “ingtutrakning

[ Rabattzparr [ Megativ warugrupp [ Presentkaort

[~ Laqeruppfdining [ Pavekamte [ Skiiv utbiliett |
[ “Winpos - CC [ Bonuszpar

EaEminoneEs 1

Kaod am

M arnt |"Jarma ratter

Skatteklazs & Momsz 13 %

Skatteklazs 2 |

L]

YWinztprocemnt 0o

W arugrupp | Q003: Mat

Shabbvalzknapp |

Farzaljningzkontao |

Lol L L]

Typ |

| lager

[ Skriv uki kaket [ Direktorzalining tlliten [ “inztutrakning
[ Rabattzparr [ Megativ warugrupp [ Prezentkort
[ Lageruppfilining [~ Pavetka inte I Skiiv utbifett |

nettafnrzAininneR

[ Winpos - CC [ Bonusspar

Lo ) (el @]) = |
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Hela undervarugruppsregistret gas igenom, man sanker momsklassen fér de grupper som hér till
varugruppen Mat och kontrollerar s att momsklassen pa de évriga grupperna &ndrats automatiskt.

Underhall av undervarugrupper

Kaod 1110

M arnir |Fli:i|:|vin

Skatteklass |1: Moms 23 & j

Skatteklass 2 | ﬂ

Winstprocent Iw i

W arigrupp | 00o01: Alko j

Forzaliningskonto | ﬂ | Snabbvalsknapp |
Typ | =] | |
| lager

[ Skriv utikaket [ Direktorzalning tlliten [ Winztutrakning

[ Rabattzparr [ Megativ vwarugrupp [ Presentkort

™ Lageruppfiiring - Paverkapte [ Skiiv utbiliett |

[ “Winpos - CC [ Bonuszpar

el - [ -

Skatteklassen for gruppen Réadvin har automatiskt dndrats fran moms 22% -> moms 23%.

8 UPPDATERING AV KASSORNA

For att férsdkra sig om att &ndringar flyttas till kassorna gér man en uppdatering pa varje kassa.

1) | det nedre hdgra hérnet pa datorn klickar man pa ikonen fér informationséverféring. Obs!

Beroende pa version, kan ikonen antingen vara bokstaven D eller W.
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Ikonen i den nyare versionen

lkonen i den &ldre versionen

2) Man véljer Uppdatera kassan.

Senaste dverfdring
Yisa loggFil

Instalningar

Stoppa

Paus

Uppdatera kassan

D= % s+ Qa0 ®

3) Uppdateringen startas pa varje kassa. Uppdateringen tar en stund.

Till slut startas alla maskiner om och moms andringarna &r klara.
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